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Rutiner og prosedyrer er strukturelle verktøy som sikrer arbeidet med Tidlig innsats i de ulike enhetene og tjenestene.
De ulike tjenestene og enhetene har utarbeidet rutiner og prosedyrer for hvordan identifisere utsatte barn og unge, følge opp, evaluere og dokumentere observasjoner og tjenester. Disse er samlet i tjenestens eget datasystem. 
Alle ansatte er ansvarlig for å sette seg inn i de rutiner og prosedyrer som gjelder på arbeidsplassen, og for samhandling med andre samarbeidspartnere.

Kommunen har også et kvalitets- og avvikssystem gjennom KS. Dette for å kvalitetssikre kommunens arbeid. 
Disse strukturelle verktøyene er med og sikrer at Vestby kommune jobber systematisk med tidlig identifisering og langsiktig oppfølging av risikoutsatte barn og unge.

